
 

                             DÜZCE ÜNİVERSİTESİ 
                       GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU  

                                   İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: Ek Ders Usul Esaslar Hakkında Ödemeler 

 
 

Ders yüklerinin öğrenci bilgi sistemine 
girilmesi ve Öğretim 

Üyeleri/Görevlilerine ait ders 
yüklerinin belirlenmesi 

Ders yükü 
girişleri kontrol 
edilir ve hatalar 

Ders yükleri usul düzeltilir. 

ve esaslara uygun 
hazırlanmış mı? 

Fakülte yönetim kurulundan geçen 
evrak birim amiri tarafından verilen 
talimatlar üzerine yazı ile Personel 

Daire Başkanlığına, ilgili paraf UYGUN 

Ders yükleri fakülte yönetim kullanıcılarına ve birim amirine EBYS MU? 

kuruluna sokulur. üzerinden imzaya sunulur. 

 
     Olur yazısı gelen ders yükleriyle ilgili mali 

     birim takip eden ay başında bir önceki aya 
Yazım ya da

 

ait olarak izin rapor bilgilerini teslim alıp 
anlatım hatası 

var mı? 
puantajları hazırlar. 

 

 

Puntajlar KBS sistemine aktarılır 

 

EBYS üzerinden 
onaylanan yazı için 

Personel Daire 
Başkanlığının olur 

yazısı beklenir. 

ve ödeme emri kesilir. 

 
HAYIR Hesap hatası var mı?. 

 

UYGUN 
Ödeme emriyle birlikte ek evraklar MU? 

       Harcama Yetkilisi-Gerçekleştrime 
        Görevlisine imzalatılarak bir                  İşlemi Biten Evrağın 
         nüshası Stateji Geliştirme Daire Dosyalanması. 

         Başkanlığına teslim için götürülür EVET 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 

Yüksekokul Sekreteri 

Dr.Öğr.Üyesi Nejla ÖZMEN 

Müdür 
 


